SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CORPORACION MEXICANA DE IMPRESION, S. ADE C.V.
DIRECCION GENERAL

COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS

o
0‘”0 GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

o

COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

COMISA

CLAVE DE LA SECCION

SECCION

CLAVE DE LA
SUBSECCION

SUBSECCION

CODIGO

CLAVE DELA SERIE

SERIE

CLAVE DELA SUBSERIE

SUBSERIE

MXCDMX09-COMI-
14/300/01-1DG

DIRECCION GENERAL

MXCDMX09-COMI-

ADMINISTRACION Y

8C.17 SERVICIOS DE
14/300/01-1DG/1 CORRESPONDENCIA
8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-1DG/1.1 Entrada y Salida
8C.17 MXCDMX09-COMI- Referencias
14/300/01-1DG/1.2
10C.15 MXCDMX09-COMI-14/300/01{ENTREGA -
: 1DG/2 RECEPCION
10C.15 MXCDMX09-COMI- Actas Entrega -
14/300/01-1DG/2.1 Recepcion
GRUPO
11C.14 MXCDMX09-COMI-14/300/01{INTERINSTITUCIONAL
! 1DG/3 DE INFORMACION
(COMITES)
Consejo de

11C.14 .MXCDMX09-COMI-
14/300/01-1DG/3.1

Administracion,
Actas y Acuerdos

11C.14.MXCDMX09-COMI-
14/300/01-1DG/3.2

Asamblea de
Accionistas, Actas y
Acuerdos

11C.14 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-1DG/3.3

Protocolizacién
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COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

COMISA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sligg C,L)ﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
bIDSEDLD- 0L DIRECCION GENERAL / AREA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES
14/300/01-1DG

DISPOSICIONES EN
8c.7 ll\g)gfmxog-com|-14/300/01- VATERIA DE
INFORMATICA
8C.7 MXCDMX09-COMI- ﬁ]?]ir\‘lgg c,?:gpif:ﬂ?:a
14/30001-1DG/4.1 (ADIP)
CONTROL Y
8C13 | MXCDMX09-COMI-14/300/01| DESARROLLO DEL
: 1DG/5 PARQUE
INFORMATICO
Control de Bienes
8C.13 MXCDMX09-COMI- Informéticos y
14/300/01-1DG/5.1 Resguardos
(Inventario )
8C.13 MXCDMX09-COMI- Atencion al Usuario
14/300/01-1DG/5.2 (Tiket Electrénicos)
8C.13 MXCDMX09-COMI- ,\Sgr:’t'g:ﬁnfli o de
14/300/01-1DG/5.3 ! ae
Equipos Informéticos
MIX.00-CDMX.COML ADMINISTRACION Y
8CAT | ae0/0i 100/ SERVICIOS DE
CORRESPONDENCIA
8C.17 MXCDMX09--COMI- Correspondencia de
14/300/01-1DG/6.1 Entrada
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COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

COMISA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sligg C,L)ﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-1DG.1/6.2 Salidas

PROCESOS TECNICOS
8C.22 l'\g)g? MX09-COMI-14/300/011 £\ | o5 seRVICIOS DE
INFORMACION
8C.22 MXCDMX09-COMI- /;ii‘;':'c'ggfm?ss
14/300/01-1DG/7.1 nesy
(Tramites)
8C.22 MXCDMX09-COMI- Manuales Técnicos y
14/300/01-1DG/7.2 Operativos
MXCDMX09-COMI- UNIDAD DE
14/300/01-1DG.1 TRANSPARENCIA

MXCDMX09-COMI-14/300/011

ADMINISTRACION Y

8C.17 on SERVICIOS DE
CORRESPONDENCIA

8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-2/1.1 Entrada
8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-2/1.2 Salida

10C.3 2l\//|2><CDM>(09-COMI-14/300/Ol- AUDITORIAS

10C.15 MXCDMX09-COMI- ENTREGA -

' 14/300/01-2/2 RECEPCION
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o
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CIUDAD DE MEXICO

o

COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

code

e,
@

“3

COMISA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gll._Jg\S/IIEECI‘DCI:EICI;ﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
10C.15 MXCDMX09-COMI- Acta Entrega -
14/300/01-2/2.1 Recepcion

SOLICITUDES DE
151 2l\//l?f(CDMXOQ—COMI—l4/300/01- COTIZACION
CONSECUTIVO
12C5 MXCDMX09-COMI-14/300/01{COMITE DE
: 1DG.1/5 INFORMACION
12C.5 MXCDMX09-COMI- Comité de
14/300/01-1DG.1/5.1 Transparencia
SOLICITUD DE
12C.6 ll\é)((;l:;g/lXOE?»COMI—l4/300/01- ACCESO A LA
’ INFORMACION
12C.6 MXCDMX09-COMI- ':rformaRc'o” f”b"ga
14/300/01-1DG.1/6.1 €0 y Recursos de
Revision
TR EEEEN COORDINACION DE
14/300/01-2 COMERCIALIZACION Y
ABASTECIMIENTO
ADMINISTRACION Y
8C.17 2!\//I1XCDMX09-COMI—l4/300/01- SERVICIOS DE
CORRESPONDENCIA
8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-2/1.1 Entrada
8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-2/1.2 Salida
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0‘”0 GOBIERNO DE LA

o

COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CIUDAD DE MEXICO ies
&’C' Tz,

4

kS

COMISA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sliggéﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
10C.3 2l\//IZXCDMXOQ-COMI—l4/300/01- AUDITORIAS
10C.15 MXCDMX09-COMI- ENTREGA -
' 14/300/01-2/2 RECEPCION
10C.15 MXCDMX09-COMI- Acta Entrega -
14/300/01-2/2.1 Recepcién
SOLICITUDES DE
15.1 zh;I;(CDMXOQ-COMI-l4l300/Ol< COTIZACION
CONSECUTIVO
'iﬂﬁp,co%’/\g)iof-COMl- COORDINACION DE COMERCIALIZACION Y ABASTECIMIENTO / AREA DE FACTURACION
5C.21 MXCDMX09-COMI-14/300/01{GARANTIAS, FIANZAS
’ 2/4 Y DEPOSITOS
5C.21 MXCDMX09-COMI- Cobranza
14/300/01-2/4.1
5C.21 MXCDMX09-COMI- Expediente Cartera
14/300/01-2/4.2 de Clientes
Expediente de
5C.21 MXCDMX09-COMI- Cuentas por Cobrar
14/300/01-2/4.3 de Ejercicios
Anteriores
6C.6 MXCDMX09-COMI-14/300/01{CONTROL DE
: 2/5 CONTRATOS
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o
o‘p.o GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

o
. . k-
COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V. comen
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
CLAVE DE LA
CLAVE DE LA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE

6C.6 MXCDMX09-COMI- Convenios y Contrato
14/300/01-2/5.1 de Clientes

JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE
ADQUISICIONES

MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.1

ESTUDIOS,
207 2M]§J(-:DMX09—COM|-l4/300/01- DICTAMENES E
’ INFORMES
2C.7 MXCDMX09-COMI- Informes
14/300/01-2.1/1.1
6C.3 MXCDMX09-COMI-14/300/01; LICITACIONES
2.1/2
6C.3 MXCDMX09-COMI- Piblica Nacional
14/300/01-2.1/2.1
6C.3 MXCDMX09-COMI- Publica Internacional
14/300/01-2.1/2.2
6C.3 MXCDMX09-COMI- Invtacion Restringida
14/300/01-2.1/2.3
Tres Proveedores
6C.4 MXCDMX09-COMI-14/300/01; ADQUISICIONES

2.13

6C.4 MXCDMX09-COMI-

14/300/01-2.1/3.1 Compras Menores
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COMISA

2.1/6

CORRESPONDENCIA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sligg c,';ﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
6C.4 MXCDMX09-COMI- .
14/300/01-2.1/3.2 Contrato Pedido
6C.4 MXCDMX09-COMI- Contrato Tio
14/300/01-2.1/3.3 P

REGISTRO DE
6C.14 2M1);;2DMX09—COMI—l4/300/01- PROVEEDORES Y
: CONTRATISTAS
6C.14 MXCDMX09-COMI- /I:A)g;l:r?;?;i ;s%i'es
14/300/01-2.1/4.1
Proveedores
6C.14 MXCDMX09-COMI- Fianzas v Garanti
14/300/01-2.1/4.2 anzasy arantias
SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES,
6C.23 2M1>;5C DMX09-COMI-14/300/011 , o 0 e ANDAMIENTO Y
’ PRESTACION DE
SERVICIOS
ADMINISTRACION Y
8C17 | MXCDMX09-COMI-14/300/01fcrp o o

8C.17 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.1/6.1

Correspondencia de
Entrada

8C.17 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.1/6.2

Correspondencia de
Salida




o

o
0‘”0 GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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COMISA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sligg gﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
10C.15 MXCDMX09-COMI- ENTREGA -
: 14/300/01-2.1/7 RECEPCION
JEFATURA DE UNIDAD
2"4);3?0%'/‘/('))1(?;'50"/"' DEPARTAMENTAL DE
’ ALMACENES
INVENTARIO FiSICO Y
6C.17 ZM;lC DMX09-COMI-14/300/011 -\ 1oL DE BIENES
: MUEBLES
6C.17 MXCDMX09-COMI- Resguardos de
14/300/01-2.2/1.1 Bienes Muebles
Inventario Fisico de
6C.17 MXCDMX09-COMI- Materia Prima,
14/300/01-2.2/1.2 Papeleriay
Uniformes
DISPOSICIONES Y
6C.20 MXCDMX09-COMI-14/300/01{SISTEMAS DE
’ 2.212 ABASTECIMIENTO Y
ALMACENES

6C.20 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.2/2.1

Materia Prima
Entradas/ Salidas

6C.20 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.2/2.2

Papeleria
Entradas/Salidas
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2.

o

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLAVE DE LA SECCION

SECCION

CLAVE DE LA
SUBSECCION

SUBSECCION

CODIGO

CLAVE DELA SERIE

SERIE

CLAVE DELA SUBSERIE

SUBSERIE

6C.20 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.2/2.3

Herramientas y
Refacciones
Entradas/Salidas

6C.20 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.2/2.4

Bienes
Instrumentales
Entradas/Salidas

6C.20 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.2/2.5

Control de Producto
Terminado

6C.20 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.2/2.6

Remisiones

6C.20 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.2/2.7

Comercializacion

8C.17

MXCDMX09-COMI-14/300/01]
2.2/3

ADMINISTRACION Y
SERVICIOS DE
CORRESPONDENCIA

8C.17 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.2/3.1

Correspondencia de
Entrada

8C.17 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.2/3.2

Correspondencia de
Salida

8C.17 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-2.2/3.3

Informe Diario




o
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CORPORACION MEXICANA DE IMPRESION, S. ADE C.V.

DIRECCION GENERAL
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COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

COMISA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sliggéﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
10C.15 MXCDMX09-COMI-14/300/01{ENTREGA -
' 2.2/4 RECEPCION
10C.15 MXCDMX09-COMI- Actas de Entrega
14/300/01-2.2/4.1 Recepcion
MXCDMX09-COMI- COORDINACION JURIDICA Y
14/300/01-3 NORMATIVA
ACTUACION Y
2C.5 STCDMXOQ'COMHMSOO/ 01| REPRESENTACION EN
MATERIA LEGAL
2C.5 MXCDMX09-COMI- Gestiones Notariales
14/300/01-3/1.1
2C.5 MXCDMX09-COMI- Revisiones
14/300/01-3/1.2 Contractuales
ESTUDIOS,
2C.7 3!\//|2XCDMX09»COMI—l4/300/01- DICTAMENES E
INFORMES
2C.7 MXCDMX09-COMI- Informes Juridi
14/300/01-3/2.1 ormes Juridicos
2Cc.9 MXCDMX09-COMI-14/300/01{JUICIOS DE LA
: 3/3 DEPENDENCIA

2C.9 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-3/3.1

Juicios Contenciosos

2C.9 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-3/3.2

Juicios Laborales

2C.9 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-3/3.3

Resarcitorios
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o
0‘”0 GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

o

COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

COMISA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gll._Jg\S/IIEECI‘DCI:EICI;ﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
ADMINISTRACION Y
8C.17 3[\//I4XCDMX09-COMI-l41300/Ol< SERVICIOS DE
CORRESPONDENCIA
8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-3/4.1 Entrada
8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-3/4.2 Salida
10C.15 MXCDMX09-COMI- ENTREGA -
' 14/300/01-3/5 RECEPCION
10C.15 MXCDMX09-COMI- Actas de Entrega
14/300/01-3/5.1 Recepcion
COORDINACION DE
'i"ﬁg&%ff‘cow' ADMINISTRACION Y
FINANZAS
ADMINISTRACION Y
8C.17 Z/;)l(CDMXOQ—COMI—MBOO/Ol— SERVICIOS DE
CORRESPONDENCIA
8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-4/1.1 Entrada
8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-4/1.2 Salida
10C.15 MXCDMX09-COMI- ENTREGA -
! 14/300/01-4/2 RECEPCION
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o
o‘p.o GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO
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, , )
COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V. comen
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
CLAVE DE LA
CLAVE DE LA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE

10C.15 MXCDMX09-COMI- Actas de Entrega
14/300/01-4/2.1 Recepcién

MXCDMX09-COMI-

14/300/01-4 COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS / AREA DE APOYO ADMINISTRATIVA

CONSERVACION Y

MXCDMX09-COMI-14/300/01] MANTENIMIENTO DE

6C.13 43 LA
INFRAESTRUCTURA
FISICA
6C.13 MXCDMX09-COMI- ,\SAZ’r‘]’t'g'rﬁ;?/emo a
14/300/01-4/3.1
Inmuebles
SERVICIOS DE
7C.6 MXCDMX09-COMI-14/300/01{LAVANDERIA,
: 414 LIMPIEZA, HIGIENE Y
FUMIGACION
7C.6 MXCDMX09-COMI- Control de Limpieza
14/300/01-4/4.1 Interno / Externo
7C.6 MXCDMX09-COMI- Fumigacin
14/300/01-4/4.2 umigacio
7C.13 MXCDMX09-COMI-14/300/01{ CONTROL DE PARQUE
' 4/5 VEHICULAR
7C.13 MXCDMX09-COMI- Mantenimiento

14/300/01-4/5.1 Vehicular
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o‘p.o GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

(o]
COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
CLAVE DE LA
CLAVE DE LA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
JEFATURA DE UNIDAD
MXCDMX09-COMI- DEPARTAMENTAL DE
14/300/01-4.1 CONTROL
PRESUPUESTAL
DISPOSICIONES EN
MATERIA DE
5C.1 MXCDMX09-COMI-14/300/01{RECURSOS
' 4.1/1 FINANCIEROS Y
CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
5C.1 MXCDMX09-COMI- -
14/300/01-4.1/1.1 Cuenta Pablica
5C.1 MXCDMX09-COMI- Anteproyecto de
14/300/01-4.1/1.2 Presupuesto
5C.1 MXCDMX09-COMI- Informe del Pasivo
14/300/01-4.1/1.3 Circulante
PROGRAMAS Y
PROYECTOS SOBRE
5C.2 MXCDMX09-COMI-14/300/01{RECURSOS
' 4.1/2 FINANCIEROS Y
CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
5C.2 MXCDMX09-COMI- Informe de Avances
14/300/01-4.1/2.1 Trimestrales
GASTOS O EGRESOS
5C.3 4M1>;?(,:DMX09-COM|—14/300/Ol- POR PARTIDA
’ PRESUPUESTAL
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COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CORPORACION MEXICANA DE IMPRESION, S. ADE C.V.

DIRECCION GENERAL
COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS

COMISA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sliggéﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
5C.3 MXCDMX09-COMI- Suficiencias
14/300/01-4.1/3.1 Presupuestales
5C.3 MXCDMX09-COMI- Afectaciones
14/300/01-4.1/3.2 presupuestales
5C.3 MXCDMX09-COMI- Proyectos de
14/300/01-4.1/3.4 Inversion

ESTADO DEL
5C.26 4Ml);A(liDMXOQ—COMI—l4/300/01- EJERCICIO DEL
’ PRESUPUESTO
5C.26 MXCDMX09-COMI- E"?S“p“esm de
14/300/01-4.1/4.1 gresos
Comprometido
Presupuesto de
5C.26 MXCDMX09-COMI- Egresos Flujo de
14/300/01-4.1/4.2 Efectivo, Capitulo
1000 DAP 22
ADMINISTRACION Y
8C.17 4M1)55CDMX09»COMI—l4/300/01- SERVICIOS DE
’ CORRESPONDENCIA
8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-4.1/5.1 Entrada
8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-4.1/5.2 Salida
10C.15 MXCDMX09-COMI-14/300/01{ENTREGA -
’ 4.1/6 RECEPCION

10C.15 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-4.1/6.1

Actas de Entrega
Recepcion
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2.

o

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\éichu gﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
e JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL PRESUPUESTAL / COORDINACION DE ARCHIVOS
14/300/01-4.1

INTEGRACION, Y
DICTAMEN DE
3C12 MXCDMX09-COMI-14/300/01{MANUALES, NORMAS
’ 4.1/7 Y LINEAMIENTOS, DE
PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS
3C.12 MXCDMX09-COMI- Manuales, Normas y
14/300/01-4.1/7.1 Procedimientos
ADMINISTRACION Y
8C.16 4M1);:3:DMX09»COMI-l4/300/01- SERVICIOS DE
: ARCHIVO
8C.16 MXCDMX09-COMI- Baias Documental
14/300/01-4.1/8.1 ajas Documentales
8C.16 MXCDMX09-COMI- Control de Inventario
14/300/01-4.1/8.2 Documental
8c.21 MXCDMX09-COMI-14/300/01{INSTRUMENTOS DE
) 4.1/9 CONSULTA
8C.21 MXCDMX09-COMI- g;:t‘:gl‘e"g’;n:ata
14/300/01-4.1/9.2 roly
Archivistica
GRUPO
11C.14 MXCDMX09-COMI-14/300/01{INTERINSTITUCIONAL
' 4.1/10 DE INFORMACION
(COMITES)




2.

o

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CORPORACION MEXICANA DE IMPRESION, S. ADE C.V.

DIRECCION GENERAL

COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS

COMISA

4.2/3

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sliggéﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
11C.14 MXCDMX09-COMI-  |Carpeta del
14/300/01-4.6/10.3 COTECIAD

JEFATURA DE UNIDAD
MXCDMX09-COMI- DEPARTAMENTAL DE
14/300/01-4.2 CONTABILIDAD Y
REGISTRO
ESTUDIOS,
207 4Mz)j:I(-ZDMXOQ—COMI—l4/300/01- DICTAMENES E
’ INFORMES
Informes Contables
2C.7 MXCDMX09-COMI- del Consejo Nacional
14/300/01-4.2/1.1 de Armonizacién
Contable
2C.7 MXCDMX09-COMI- (B:zf]”fibd;ién
14/300/01-4.2/1.2 probacion
Estados Financieros
DISPOSICIONES EN
MATERIA DE
5C.1 MXCDMX09-COMI-14/300/01-|RECURSOS
: 4.2/2 FINANCIEROS Y
CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
5C.1 MXCDMX09-COMI- ImDUestos
14/300/01-4.2/2.1 P
5C.19 MXCDMX09-COMI-14/300/01; POLIZAS DE DIARIO

5C.19 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-4.2/3.1

Pdlizas de Ingresos




SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CORPORACION MEXICANA DE IMPRESION, S. ADE C.V.
DIRECCION GENERAL

COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS

o
0‘”0 GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

o

COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

COMISA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gll._Jg\S/IIEECI‘DCI:EICI;ﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
5C.19 MXCDMX09-COMI- Pélizas de Eqr
14/300/01-4.2/3.2 olizas de Egresos
5C.19 MXCDMX09-COMI- Pélizas de Diario
14/300/01-4.2/3.3

5C.23 MXCDMX09-COMI-14/300/01; CONCILIACIONES

4.2/4
5C.23 MXCDMX09-COMI- Conciliaciones
14/300/01-4.2/4.1 Bancarias
ADMINISTRACION Y
8C.17 4Mz)jélDMXOQ—COMI—l4/300/01- SERVICIOS DE
’ CORRESPONDENCIA

8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-4.2/5.1 Entrada
8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-4.1/5.2 Salida

10C.3 MXCDMX09-COMI-14/300/01- AUDITORIAS

4.2/6

10C.3 MXCDMX09-COMI- Internas
14/300/01-4.2/6.1
10C.3 MXCDMX09-COMI- Extern
14/300/01-4.2/6.2 emnas

10C.15 MXCDMX09-COMI-14/300/01{ENTREGA -

’ 4.2I7 RECEPCION
JEFATURA DE UNIDAD
MXCDMX09-COMI- DEPARTAMENTAL DE
14/300/01-4.3 ADMINISTRACION DE
CAPITAL HUMANO
4C.3 MXCDMX09-COMI-14/300/01{EXPEDIENTE UNICO
' 4.3/1 DE PERSONAL
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4.3/5

RECOMPENSAS

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sligg c’L)ﬁ SUBSECCION CODIGO |  CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
4C.3 MXCDMX09-COMI- Técnico Operativo de
14/300/01-4.3/1.1 Confianza (T.O.C.)
4C.3 MXCDMX09-COMI- Estructur
14/300/01-4.3/1.2 structura
4C.3 MXCDMX09-COMI- ;ig:‘;ﬁgzgrm"’o
14/300/01-4.3/1.3 P
REGISTRO Y
aca 4M3);ZCDMX09-COMI-141300/Ol< CONTROL DE
: PUESTOS Y PLAZAS
MXCDMX09-COMI-14/300/01- | Dictamenes y
4.3/2.1 Plantillas
acs MXCDMX09-COMI-14/300/01{NOMINA DE PAGO AL
: 4.3/3 PERSONAL
4C.5 MXCDMX09-COMI- Pacios & Terceros
14/300/01-4.3/3.1 9
4C.5 MXCDMX09-COMI- Némin
14/300/01-4.3/3.2 omina
CONTROL DE
ASISTENCIA
scs MXCDMX09-COMI-14/300/01{(VACACIONES,
: 4.314 DESCANSOS Y
LICENCIAS,
INCAPACIDADES, ETC)
4C.8 MXCDMX09-COMI- Incidencias
14/300/01-4.3/4.1
4C11 | MXCDMX09-COMI-14/300/0L{ESTIMULO Y
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o
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CIUDAD DE MEXICO

COORDINACION DE ADMINSITRACION Y FINANZAS

COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sliggéﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
Solicitud de Pago,
4C.11 MXCDMX09-COMI- Factura y
14/300/01-4.3/5.1 Comprobante de
Pago
4C.12 MXCDMX09-COMI-14/300/01{EVALUACIONES Y
! 4.3/6 PROMOCIONES
4C.11 MXCDMX09-COMI- Evaluacion Integrar
14/300/01-4.3/6.1 (E.V.D)
AFILIACIONES AL
4C.15 4M3>f7c DMX09-COMI-14/300/01 |\ <11y T0 MEXICANO
’ DEL SEGURO SOCIAL
Tramites ante el
4C.11 MXCDMX09-COMI- Instituto Mexicano
14/300/01-4.3/7.1 del Seguro Social
(IMSS)
4C.19 MXCDMX09-COMI-14/300/01; BECAS
4.3/8
Becas para Técnico
Operativo de
4C.11 MXCDMX09-COMI- Confianza (T.O.C.) y
14/300/01-4.3/8.1 Técnico Operativo
Sindicalizado
(TOS)
RELACIONES
LABORALES
4C.20 MXCDMX09-COMI-14/300/01{(COMISIONES MIXTAS,
' 4.3/9 SINDICATO,
CONDICIONES
LABORALES)
Comisién Mixta de
Seguridad e Higiene,
4C.11 MXCDMX09-COMI- Comisién de
14/300/01-4.3/9.1 Capacitacion y
Comision de
Antigiiedades
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o
o‘p.o GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

o
, , )
COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V. comen
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
CLAVE DE LA
CLAVE DE LA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE

SERVICIO SOCIALES Y
CULTURALES Y DE
4C.01 4M;;J(_:ODMXOQ—COMI-l4/300/01- SEGURIDADA E
' HIGIENE EN EL
TRABAJO

Contratos de Servicio
Social y Becarios,
Plan de Trabajo de
Servicio Social y
Apoyo al IMSS

MXCDMX09-COMI-14/300/01-
4.3/10.1

Control de Atencién
Medica y
Consultorios

MXCDMX09-COMI-14/300/01-
4.3/10.2

Suministro y Control

MXCDMX09-COMI-14/300/01- '
de Medicamentos a

4.3/10.3 Botiquines
CAPACITACION
4C.22 MXCDMX09-COMI-14/300/01{CONTINUA Y
' 4.3/11 DESARROLLO
PROFESIONAL
4C.22 MXCDMX09-COMI- Cursos Externos y
14/300/01-4.3/11.1 Plataformas
4C.22 MXCDMX09-COMI- i'rzt\'feii i‘gi por parte
14/300/01-4.3/11.2 del IMSS
EXPEDICION DE
4C.26 4M:;;:(L:ZDMXOQ-COMI—l4/300/01- CONSTANCIAS Y
: CREDENCIALES
Credencializacion y
4C.26 MXCDMX09-COMI- Emison de
14/300/01-4.3/12.1 Constancias
Laborales

ADMINISTRACION Y
8C.17 MXCDMX09-COMI-14/300/01] SERVICIOS DE

4.3/13 CORRESPONDENCIA
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o
0‘”0 GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO sis
o 3’" """-g}
, , (@)
COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V. CoMIEA
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLAVE DE LA

SUBSECCION CODIGO

CLAVE DE LA SECCION SECCION SUBSECCION CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE

8C.17 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-4.3/13.1

Correspondencia de
Entrada

8C.17 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-4.3/13.2 Salida

10C.3 AM;;EADMXOQ-COMI-l41300/Ol< AUDITORIAS

10C.3 MXCDMX09-COMI-

14/300/01-4.3/14.1 Internas

10C.3 MXCDMX09-COMI-

14/300/01-4.3/14.2 Externas

MXCDMX09-COMI-14/300/01{ENTREGA -

10C.15 4.3/15 RECEPCION

8C.17 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-4.3/15.1

Actas de Entrega
Recepcién

MXCDMX09-COMI-14/300/01{SISTEMA DE DATOS

12C.10 |4 3116 PERSONALES

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ADMINISTRACION DE CAPITAL HUMANO / AREA DE PROTECCION
CIVIL Y VIGILANCIA

MXCDMX09-COMI-
14/300/01-4

MXCDMX09-COMI-14/300/01- SERVICIOS DE

7C.5 SEGURIDAD Y
anr VIGILANCIA
7C.5MXCDMX09-COMI- Control de Servicio y
14/300/01-4/17.1 Vigilancia
7C.16 MXCDMX09-COMI-14/300/01{ PROTECCION CIVIL

4/18

7C.16 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-4/18.1

Control del Programa
Interno de Proteccién
Civil
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o
o‘p.o GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

o

COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sliggéﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
Requerimiento al
7C.16 MXCDMX09-COMI- Servicio de
14/300/01-4/18.2 Mantenimiento de
Proteccion Civil
7C.16 MXCDMX09-COMI- Simulacros
14/300/01-4/18.3
MXCDMX09-COMI- .
14/300/01-5 COORDINACION OPERATIVA
PROGRAMAS Y
3c.2 MXCDMX09-COMI-14/300/01{PROYECTOS EN

5/1

MATERIA DE
PROGRAMACION

3C.2 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-5/1.1

Seguimiento y
Evaluacion al
Programa Anual de
Mantenimiento para
la Produccion y
Equipos
Compleméntales

3C.2 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-5/1.2

Seguimiento al
Programa de
Seguridad e Higiene
y al Programa de
Proteccion Civil

8C.16

MXCDMX09-COMI-14/300/011
5/2.1

ADMINISTRACION Y
SERVICIOS DE
CORRESPONDENCIA
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o
0‘”0 GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

(o]
. . >
COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V. comen
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
CLAVE DE LA
CLAVE DE LA SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
8C.16 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-5/2.1 Entrada
8C.16 MXCDMX09-COMI- Correspondencia de
14/300/01-5/2.2 Salida
MXCDMX09-COMI- ENTREGA -
10C.15 14/300/01-5/3 RECEPCION

10C.15 MXCDMX09-COMI- Actas de Entrega

14/300/01-5/3.1 Recepcién
PP GECE SUBDIRECCION DE
14/300/01-5.1 IALANIZACION Y
’ OPERACION
CONTROL Y
251 MXCDMX09-COMI-14/300/01- SEGUIMIENTO A LA
: 5.1/1 ORDEN DE
PRODUCCION
Control de
25.1 MXCDMX09-COMI- z“;idzucci'? y o
14/300/01-5.1/1.1 ozaciones s
Autorizacion del
Cliente
2S.1 MXCDMX09-COMI- Control de Disefio
14/300/01-5.1/1.2 Gréficos
10C.15 MXCDMX09-COMI- ENTREGA -
14/300/01-5.1/2 RECEPCION

10C.15 MXCDMX09-COMI- Actas de Entrega
14/300/01-5.1/2.1 Recepcién
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o
0‘”0 GOBIERNO DE LA

CIUDAD DE MEXICO

o SRS
@

“3

COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V. comen
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sliggéﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE

JEFATURA DE UNIDAD

MXCDMX09-COMI- DEPARTAMENTAL DE
14/300/01-5.2 OFFSET Y FORMAS
CONTINUAS

35.1 MXCDMX09-COMI-14/300/01{MANEJO DE
! 5.2/1 RESIDUOS

35.1 MXCDMXO09-COMI- Bitacora de Residuos

14/300/01-5.2/1.1 Solidos no
Peligrosos

3S.1 MXCDMX09-COMI- Bitacora de

14/300/01-5.2/1.2 Residuos Peligrosos

Control de Entrega

3S.1 MXCDMX09-COMI- de Residuos Sélidos
14/300/01-5.2/1.4 y de Manejo
Especial.

SERVICIOS DE

7C.6 MXCDMX09-COMI-14/300/01{LAVANDERIA,

5.2/2 LIMPIEZA, HIGIENE Y
FUMIGACION
7C.6 MXCDMX09-COMI- 52123" ; SRecepc'O”
14/300/01-5.2/2.1 !
Industriales
10C.15 | MXCDMX09-COMI- ENTREGA -
14/300/01-5.2/3 RECEPCION

10C.15 MXCDMX09-COMI- Actas de Entrega
14/300/01-5.2/3.1 Recepcién
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COORPORACION MEXICANA DE IMPRESION S.A. DE C.V.
CLAVE: MXCDMX09-COMI-14/300/01
CUADRO DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

COMISA

CLAVE DE LA SECCION SECCION gbg\sliggéﬁ SUBSECCION CODIGO CLAVE DELA SERIE SERIE CLAVE DELA SUBSERIE SUBSERIE
JEFATURA DE UNIDAD
MX-09-CDMX-COMI-300- [DEPARTAMENTAL DE
5.3 HOLOGRAMAS Y
MAGNETICOS
MANTENIMIENTO
45.1 MXCDMX09-COMI-14/300/01{CONTROL Y
: 5.3/1 SEGUIMIENTO A LOS
BIENES
4S.1 MXCDMX09-COMI- Bitacora
14/300/01-5.3/1.1
4S.1 MXCDMX09-COMI- Brﬁjcl?cr;gfen
14/300/01-5.3/1.2 P
Proceso
4S.1 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-5.3/1.3 Control de Merma
10C.15 MXCDMX09-COMI- ENTREGA -
’ 14/300/01-5.3/2 RECEPCION
10C.15 MXCDMX09-COMI- Actas de Entrega
14/300/01-5.3/2.1 Recepcién
JEFATURA DE UNIDAD
MXCDMX09-COMI- DEPARTAMENTAL DE
14/300/01-5.3 MANTENIMIENTO Y
SERVICIOS GENERALES
MANTENIMIENTO,
3C.2 MXCDMX09-COMI-14/300/01{CONTROL Y
' 5.4/1 SEGUIMIENTO DE LOS
BIENES
Programa Anual de
3C.2 MXCDMX09-COMI- Mantenimiento para
14/300/01-5.4/1.1 la Produccion y
Servicios Generales
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CLAVE DE LA SECCION

SECCION

CLAVE DE LA
SUBSECCION

SUBSECCION

CODIGO

CLAVE DELA SERIE

SERIE

CLAVE DELA SUBSERIE

SUBSERIE

3C.2 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-5.4/1.2

Bitacora de Control
de Seguimiento al
Programa de
Mantenimiento

3C.2 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-5.4/1.3

Bitacora de
Requerimientos de
Insumos,
Refacciones,
Materiales,
Herramientas y
Servicios para el
Mantenimiento de los
Bienes de
Produccién

10C.15

MXCDMX09-COMI-
14/300/01-5.4/2

ENTREGA -
RECEPCION

10C.15 MXCDMX09-COMI-
14/300/01-5.4/2.1

Actas de Entrega
Recepcién




