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NOTA INFORMATIVA

En seguimiento a los acuerdos COTECIAD 01-01S0-20, 02-01S0-20, 03-01S0-20, 04-01S0O-
20, 05-01S0-20, 06-01S0-20 y 07-01S0-20 de la Primera Sesion Ordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos de Corporacién Mexicana de Impresion, S.A de C.V
(COTECIAD- COMISA) celebrada el 24 de enero de 2020, por los que se autoriza iniciar con el
proceso de baja documental solicitado por la Direccién General, la Jefatura de Unidad
Departamental de Control Presupuestal, la Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad y
Registro, la Jefatura de Unidad Departamental de Aimacenes, Jefatura de Unidad Departamental
de Offset y Formas Continuas, la Coordinacion de Administracién y Finanzas y la Coordinacién
Operativa; en cumplimiento a lo indicado por el numeral 9.5.12 fraccién Xl de la Circular Uno
2019, que a la letra dice: “El Presidente del COTECIAD; publicara en su respectiva pégina de

transparencia, la documentacion soporte de la baja documental, por lo menos 30 dias habiles
antes de su destruccién o enajenacion.”

Por lo anterior, la Presidenta del COTECIAD-COMISA, hace publicos los inventarios de baja

documental en la pagina de Transparencia de COMISA por 30 dias habiles para conocimiento
de los interesados.

En caso de cualquier aclaracién o requerir informe sobre estas bajas, debera ponerse en contacto
con el responsable del Archivo de Concentracion, Lic. Arturo Felipe Rodriguez Reyes, al teléfono
5516 8586 ext. 282 o directamente en calle General José Moran nimero 217, Colonia
Observatorio, Alcaldia Miguel Hidalgo C.P. 11840.

X

Gral. Victoriano Zepeda 22, Colonia Observatorio ' NNOUAD ;
Alcaldfa Miguel Hidalgo, C.P. 11860, Ciudad de México CIUDAD {:mc‘“""f’?f‘}m
T. 5516 8586 ext. 270 ¢ DE DERECHOS
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Unidad Administrativa:

Coordinacién de Administracion y Finanzas

Area Generadora de Ia
Documentacion:

Jefatura de Unidad Departamental de Control Presupuestal

Funcicnes o atribuciones
relacionadas con los expedientes de la Direccion General

de acuerdo con el Manual Administrativo vigente de Fecha 03/septiembre/2019

presupuestales.

» Elaborar el anteproyecto de presupuesto y adecuaciones presupuestarias.

¢ Recabar informacion presupuestal y formular el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del
gjercicio fiscal que corresponda.

¢ Disefar el calendario de egresos acorde a las actividades institucionales y partidas

» Proporcionar la suficiencia presupuestal de gasto corriente y de inversion.
» Elaborar y solicita las adecuaciones presupuestarias en el Sistema de la Secretaria de

Administracién y Finanzas.
Caracter de la informacién Valor archivistico Criterio de disposicion documental
Sustantiva ¥ Administrativo X i ix
Logistica Legal Conservacién definitiva NO
Administrativa interna Contable o Fiscal X | Baja Si
Antecedentes
Dictaiishde Sl Fecha N° Acta de baja
Serie o grupo NO | x
Datos de archive
No. de No. de Metros 2 sz
expedientes | cajas Peso aprox. fineales Estado fisico de la Documentacién
403 57 KG 1311 222 BUEN ESTADO

Metodologia de valoracion
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De acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental vigente del Corporacién Mexicana de Impresion S. A de C.
V., registrado ante Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Ciudad de México, con
el nimero de registro MX-09-GDF-COMI-CEE-2014, la Serie documental COMI-14-300-2-203-01; COMI|-14-300-
2-203-03; COMI-14-300-2-203-05 COMI-14-300-2-203-07; COMI-14-300-2-203-08 COMI-14-300-2-203-09;
“Requerimientos, Internos, Pélizas, Pedidos y Contratos, Cheques, Informes De Avances Trimestrales, Cuenta
Publica y Metas Fisicas, Afectaciones al Presupuesto Original de Egresos e Ingresos y Conciliacién con
Contabilidad de Disponible en Bancos Ingresos/ Gasto” se conservara 01 (uno) afio en el Archivo de tramite y 05
(cinco) afios en el Archivo de concentracion, por lo que su plazo méximo de resguardo es de 06 (seis) afios, por
tanto, los documentos sometidos a valoracion han concluido éstos plazos.

Se realizé |a revision de expedientes por método de muestreo aleatorio y se cotejé el contenido documental con las
Reglas de Operacion vigentes, llegando a |as siguientes conclusiones:

Valores primarios:

Valor administrativo. La necesidad de consulta de la documentacién es nula debido a que la informacién contenida
corresponde a los afios 1999 a 2007, por lo que su valor administrativo ha fenecido.

Valor Legal. La documentacién ya no cuenta con informacion que permita establecer derechos u obligaciones.
Valor fiscal. La documentacién no contiene informacion de caracter fiscal o contable.
Valores secundarios: ya no cuanta con valor secundario por lo que ya perdié su vigencia documental

Valor histérico. Los expedientes estén constituidos por copias simples de correspondencia generada y recibida
por el érea, por lo que no contienen valores secundarios informativos, testimoniales o evidenciales.

- Marco Antonio Reséndiz Trejo | Lic. Jaime|Antynid Ledn Aguilar y Lic. Arturo Felipe Rédriguez Reyes
Responsable del archivo Tramite Coordinadar ae Archivos Responsable de Archivo de
Elabord uforizd Cancentracion

Vo. Bo.

Fecha de la elaboracién: 12/septiembre/2019
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SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CORPORACION MEXICANA DE IMPRESION, S.A. DE C.V.

DIRECCION GENERAL

COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE CONTROL PRESUPUESTAL

Ciudad de México, a 12 de septiembre de 2019

DECLARATORIA DE PREVALORACION DOCUMENTAL

Los inventarios que respaldan la documentacion cuya baja se promueve constan de 5 (cinco) fojas de
frente y vuelta impresa que amparan archivos procedentes de la (Jefatura de Unidad Departamental de
Control Presupuestal).

La baja se promueve con base en el Cataloge de Disposicién Documental de Corporacion Mexicana de
Impresion S.A de C.V, debidamente registrado en la Direccion General de Recursos Materiales y
Servicios Generales de la Ciudad de México, con el nimero de registro MX-09-GDF-COMI-CEE-2014.

Manifiesto que el area a mi cargo realizo un procedimiento de prevaloracién, cuya ficha técnica se anexa;
al revisar y cotejar expedientes contra informacion de inventario respectivo, se observé que éstos (ltimos
reflejan el contenido de los expedientes descritos en el instrumento archivistico referido, por lo que en
virtud de estimarse documentos carentes de valores primarios procede su baja.

SE DECLARA que en la documentacion descrita en los inventarios no estdn contenidos originales
referentes a activo fijo, obra plblica, valores financieros, aportaciones a capital, empréstitos, créditos
concedidos e inversiones en otras entidades, asi como juicios, denuncias ante el Ministerio Publico y
fincamiento de responsabilidades pendientes de resolucién o expedientes con informacién reservada
cuyo plazo de conservacion no ha prescrito, conforme a las disposiciones normativas aplicables.

Ciudad de México, a 12 de septiembre de 2

)

Lic. Jaime Antonlo Leén Aguilar
Jefe de Unidad Departaigental de Control Presupuestal

Gral. Victoriano Zepeda 22, Colonia Observatorio CIUDAD INNGUAD
Alcaldia Migue! Hidalgo, C.P. 11860, Ciudad de México CURAR {(N{‘}qgé‘é.‘{ Ee'Rifo s
T. 5516 8586 ext. 242 et
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INVENTARIO DE BAIA DOCUMENTAL
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