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1. Acceso al sistema. 

En la pantalla principal, ingresar el usuario y contraseña que le fue asignado y dar clic en “Iniciar Sesión”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Perfiles del sistema. 
 
Perfil: Cliente. 
 
Atributos: Solicitud de cotizaciones. 
 
3. Pantalla principal. 

Desde el menú ubicado en la parte superior derecha (a un lado de su nombre), se podrá acceder a las opciones 
principales del sistema. 
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4. Solicitudes de cotización. 

Para crear una nueva solicitud de Cotización, presionar el botón “Nueva Solicitud” ubicado en la parte 
inferior de la pantalla. 

 

 

 

 

 

 

Se despliega una nueva ventana.  

Rellenar los campos con la información sobre el producto y los datos de contacto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez con la información solicitada en los campos, (suficiencia y contrato no son campos obligatorios), dar clic 
en el botón “Enviar solicitud”. 
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Visualización de solicitudes: Los estatus pueden ser los siguientes dependiendo de su caso en particular: 
Pendiente, Asignada, Cotizada y/o Aceptada. 

 

 

 

 

 

 

 

Para visualizar los detalles de la solicitud, dar un clic en el botón “Detalles”.  Se muestra una nueva pantalla con 
toda la información que se envió anteriormente. 

En la parte inferior se muestra el botón “Cancelar Solicitud” en caso de que ya no requiera los servicios. 
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Una vez que se generó la solicitud, Corporación Mexicana de Impresión S.A. de C.V. se encarga de asignarle a un 
cotizador para dar seguimiento a su solicitud, cuando esto sucede, el estatus pasa a ser “ASIGNADA” y en el detalle 
se puede observar el nombre del cotizador y su fecha de asignación.  

 

 

 

 

5. Cotización 

 

 

 

 

En la página principal se observa el estatus de la solicitud “Cotizada” y estatus de la cotización “Pendiente por 
revisión del cliente”. Dar clic en el botón “Detalles” y en la parte inferior se muestra la cotización que se envió por 
parte de Corporación Mexicana de Impresión S.A. de C.V. 
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6. Responder cotización. 

El cliente puede aceptar o rechazar agregando comentarios. 
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7. Versiones de cotización. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cada cotización rechazada permite generar una nueva versión. 

En caso de ya no requerir el servicio presionar el botón “Cancelar Solicitud” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Archivos adjuntos 

Se permiten archivos PDF, Word, Excel, imágenes y archivos Rar. 
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9. Notificaciones por correo 

El sistema envía correos electrónicos de notificación conforme se genera o responde una cotización. 

 

10. Cerrar sesión 

Dar clic en el botón 'Salir', ubicado en el menú lateral. 

 


