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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

Sistema de Datos Personales de Administracion de Capital Humano

Corporacion Mexicana de Impresion, S.A. de C.V., (COMISA) a través de la Coordinacién de
Administracion y Finanzas, con domicilio en Calle General Victoriano Zepeda 22, Colonia
Observatorio, Alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11860, Ciudad de México es la Responsable del
tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos en el Sistema
de Datos Personales de Administracion de Capital Humano, con fundamento en lo dispuesto por los
articulos 6 fracciones XII, XXII, XXIII; 169, 186 y demas aplicables de la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacién Publica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México.

Los Datos Personales se encuentran protegidos por la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México, por lo que su difusion se encuentra tutelada
en sus articulos 3 fracciones IX, XXVIII, XXIX, XXXIV, XXXVI, 9, 16, 25, 26, 37, 41, 46, 49, 50, de la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México y
demas relativos y aplicables; debiendo sujetarse en su caso, a las disposiciones relativas a la
creacion, modificacién o supresion de datos personales previstos. Asimismo, debera estarse a lo
sefialado en los numerales 1,2,7,10, 12,13, 59 y demas aplicables.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad integrar los expedientes
laborales de los empleados para realizar los procesos de pago de ndomina, prestaciones,
movimientos de personal, criterios de seguridad y salud, actividades y situaciones emergentes que
se presenten con el personal interno y visitantes, con fundamento en el Manual Administrativo de
Corporacion Mexicana de Impresion, S.A. de C.V. y podran ser remitidos a la correspondiente,
Instituciéon Bancaria, Compaiia de Seguros y Empresa de Vales; que se encuentren con regulacién
contractual vigente, asimismo pueden ser transferidos a las diferentes instancias como: Instituto
Mexicano del Seguro Social; al Sistema de Administracion Tributaria; Instituto Nacional del Fondo
para la Vivienda de los Trabajadores; Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los
Trabajadores; Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México; Secretaria de la Contraloria
General de la Ciudad de México; al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica,
Proteccién de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México; Organos
Jurisdiccionales Locales y Federales.

La Responsable del tratamiento del sistema de datos personales es Corporacién Mexicana de
Impresion, S.A. de C.V., através de la Coordinacion de Administracién y Finanzasy con los siguientes
usuarios: JUD de Administracion de Capital Humano, Subjefe “B”, Subjefe “B”, Subjefe “B”,
Coordinador de Consultorios “A”, Ayudante Ejecutivo "B", Ayudante Ejecutivo “B”, Ayudante Ejecutivo
"B", Ayudante Ejecutivo "D", Auxiliar Administrativo “A”, Auxiliar Administrativo “C”, Enfermera “C" y
Enfermero “C”.
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Se podran transferir los datos personales para dar atencién a todos los requerimientos de
informacion con objeto de auditorias o desarrollo de investigaciones por presuntas faltas
administrativas, asi como para la sustanciacién de recursos de revision, denuncias, para efectos de
seguridad y el procedimiento para determinar el probable incumplimiento de la Ley de la materia.

Transferencias: Instituto Mexicano del Seguro Social; al Sistema de Administracion Tributaria;
Instituto Nacional del Fondo para la Vivienda de los Trabajadores; Instituto del Fondo Nacional para
el Consumo de los Trabajadores; Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México;
Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México; al Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de
México; Organos Jurisdiccionales Locales y Federales.

Para las finalidades antes sefialadas se solicitaran y/o recabaran a las personas que laboran o
ingresan a Corporaciéon Mexicana de Impresién, S.A. de C.V.,, los siguientes datos personales:

Datos identificativos: Nombre completo, imagen, domicilio, lugar de nacimiento, fecha de
nacimiento, nacionalidad, edad, estado civil, nimero de seguro social, Clave del Registro

Federal de Contribuyentes (RFC), Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), teléfono
celular, teléfono particular y firma.

Datos electrénicos: Correo electrénico no oficial.

Datos laborales: Referencias laborales.

Datos afectivos y/o familiares: Nombres de familiares dependientes y beneficiarios.

Datos académicos: Cédula profesional, trayectoria educativa, certificados vy
reconocimientos.

Se recaban los datos personales sensibles, referentes al estado de salud del personal.
Nivel de seguridad: Alto.
Medidas de Seguridad: Administrativas, Fisicas y Técnicas.

El tiempo de conservacion de los expedientes laborales que integran el Sistema de Datos Personales
de Administracion de Capital Humano, de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental, para el
personal que causo baja, tendrd un plazo de conservacion total de 15 afios (5 afios en archivo de
tramite y 10 afios en archivo de concentracién). Mientras el trabajador este vigente en plantilla, el
expediente laboral se conservara en el archivo de tramite.

Usted puede revocar en cualquier momento el consentimiento que, en su caso, hubiera otorgado
sea de forma expresa o tdcita, entendiéndose por expresa (en la que el titular se manifieste
verbalmente, por escrito, por medios electrénicos, 6pticos, signos inequivocos o por cualquier otra
tecnologia y tacita, cuando habiéndose puesto a disposicidn de la o el titular el aviso de privacidad,
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éste no manifieste su voluntad en sentido contrario, para el tratamiento de sus datos personales, sin
que se le atribuya a la revocacion efectos retroactivos. Sin embargo, es importante considerar que
no en todos los casos se podra atender y/o concluir dicha solicitud de forma inmediata, ya que es
posible que, por alguna obligacion legal o administrativa, sea necesario continuar tratando sus datos
personales de conformidad a la legislacidén vigente.

Toda persona por si 0 a través de su representante, podra ejercer los derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion y/u Oposicion al tratamiento de sus datos personales en posesion de este
sujeto obligado, siendo derechos independientes, de tal forma que no pueda entenderse que el
ejercicio de alguno de ellos sea requisito previo o impida el ejercicio de otro.

El derecho de acceso se ejercera por el titular o su representante legal, para obtener y conocer la
informacion relacionada con el uso, registro, fines, organizacion, conservacion, categorias,
elaboracion, utilizacién, disposicion, comunicacion, difusion, almacenamiento, posesion, acceso,
manejo, aprovechamiento, divulgacion, transferencia o disposicion de sus datos personales.

El titular tendra derecho a solicitar por si o por su representante legal, la rectificacion o correccion
de sus datos personales, cuando estos resulten ser inexactos, incompletos, sean erréneos o no se
encuentren actualizados.

Cuando se trate de datos que reflejen hechos constatados en un procedimiento administrativo o en
un proceso judicial, aquellos se consideraran exactos siempre que coincidan con éstos.

El titular tendra derecho a solicitar la cancelacion de sus datos personales de los archivos, registros,
expedientes y sistemas del responsable, a fin de que los mismos ya no estén en su posesién y dejen
de ser tratados.

La cancelacién de datos sera procedente cuando el tratamiento no se ajuste a las finalidades o a lo
dispuesto en la Ley, cuando el titular retire o revoque el consentimiento y el tratamiento no tenga
otro fundamento juridico, sus datos hayan sido tratados de manera ilicita 0 cuando se hayan
difundido sin su consentimiento.

El Derecho de Cancelacion no procedera cuando sea necesario para ejercer el derecho a la libertad
de expresion, por razones de interés publico con fines estadisticos o de investigacion cientifica o
historica, o para el cumplimiento de una obligacidn legal que determine el tratamiento de datos.

El titular podra oponerse al tratamiento de sus datos personales o exigir que se cese en el mismo,
cuando:

I. Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su persistencia cause un dafio
o perjuicio al titular, y
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Il. Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cual le produzca efectos
juridicos no deseados o afecte de manera significativa sus intereses, derechos o libertades, y estén
destinados a evaluar, sin intervencion humana, determinados aspectos personales del mismo o
analizar o predecir, en particular, su rendimiento profesional, situacion econémica, estado de salud,
preferencias sexuales, fiabilidad o comportamiento.

Para el ejercicio de los derechos ARCO sera necesario acreditar la identidad del titular y, en su caso,
la identidad y personalidad con la que actue el representante, a través de carta poder simple suscrita
ante dos testigos anexando copia de las identificaciones de los suscriptores.

El ejercicio de los derechos ARCO por persona distinta a su titular o a su representante, sera posible,
excepcionalmente, en aquellos supuestos previstos por disposicion legal, o en su caso, por mandato
judicial.

El ejercicio de los derechos ARCO de menores de edad se hara a través del padre, madre o tutory en
el caso de personas que se encuentren en estado de interdiccién o incapacidad, de conformidad con
las leyes civiles, se estara a las reglas de representacion dispuestas en la legislacion de la materia.

Tratandose de datos personales concernientes a personas fallecidas, la protecciéon de datos
personales no se extingue, por lo tanto, el ejercicio de Derechos ARCO lo podra realizar, la persona
que acredite tener un interés juridico o legitimo, el heredero o el albacea de la persona fallecida, de
conformidad con las leyes aplicables, o bien exista un mandato judicial para dicho efecto.

El titular de los datos personales, podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u
oposicion, de sus datos personales (derechos ARCO), asi como la revocacién del consentimiento
como lo establece la normativa, directamente ante la Unidad de Transparencia de Corporacion
Mexicana de Impresion, S.A. de C.V. ubicada en calle General Victoriano Zepeda numero 22, piso 1,
colonia Observatorio, alcaldia Miguel Hidalgo, C.P. 11860, Ciudad de México, con nimero telefénico
5555168586 extension 272, en el correo electrénicoinformacionpublicacomisa@cdmx.gob.mx, a
través de la Plataforma Nacional de Transparencia
(http://www.plataformadetransparencia.org.mx/), o bien mediante el nimero de TEL INFO 55 5636
4636.

El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas
de nuevos requerimientos legales, de nuestras propias necesidades por los tramites y servicios que
ofrecemos, de nuestras practicas de privacidad o por otras causas. Por lo anterior, nos
comprometemos a informarle sobre los cambios que pueda sufrir el presente a través de
https://www.comisa.cdmx.gob.mx/avisos-de-privacidad

Ultima fecha de actualizacién: 19 de noviembre del 2024.
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